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主要领导干部请假（外出）审批报备表
单位名称（加盖公章）                       日期：    年    月    日
	姓  名
	
	单位及
职  务
	
	联 系
方 式
	

	请  假
事  由
	

	外  出
地  点
	[bookmark: _GoBack]

	请  假
时  间
	年    月    日至    年    月    日

	主持工
作同志
	姓  名
	
	职  务
	
	联 系
方 式
	

	县委/县政府分  管
领  导
意  见
	

	
签字：                         年    月    日

	县政府
主  要
领  导
意  见
	

签字：                         年    月    日

	县  委
主  要
领  导
意  见
	

签字：                         年    月    日

	县委组织部
备案意见
	

签字：                         年    月    日（盖章）

	附  件
	


备注：病假、产假、陪护假审批须提供病历等印证材料。

其他科级干部请假（外出）审批报备表
	姓  名
	
	工作单位
	

	职  务
	
	联系电话
	

	请假
（外出）
事由
	




	时间
	年   月   日至    年   月   日，共    天。

	审
批
备
案
意
见
	单位分管领导审批意见：
   


签字：
年   月  日
	单位主要领导审批意见：
 

   
签字：
年   月  日（盖章）

	
	县委/县政府分管（联系）领导审批意见：


签字：
年   月  日
	县委组织部备案意见：



签字：
年   月  日（盖章）

	附  件



备注：病假、产假、陪护假审批须提供病历等印证材料。
干部请假（外出）审批报备表
	姓  名
	
	工作单位
	

	职  务（职称）
	
	联系电话
	

	请假
(外出)
事由
	




	时间
	年   月   日至    年   月   日，共    天。

	审
批
备
案
意
见
	单位分管领导审批意见：
   


签字：
年   月  日
	单位主要领导审批意见：
 

   
签字：
年   月  日（盖章）

	
	主管部门领导审批意见：



签字：
年   月  日（盖章）
	县委组织部（县人社局）备案意见：



签字：
年   月  日（盖章）

	附  件




备注：病假、产假、陪护假审批须提供病历等印证材料。
附件2
主要领导带薪年休假审批报备表
单位名称（加盖公章）                       日期：    年    月    日
	姓  名
	
	单位及
职  务
	

	参加工
作时间
	
	累计工
作年限
	

	年初计划
休假天数
	
	本年度已
休假天数
	

	休  假
时  间
	年    月    日至    年    月    日

	主持工
作同志
	姓  名
	
	职  务
	
	联 系
方 式
	

	县委/县政府分  管
领  导
意  见
	

	
签字：                         年    月    日

	县政府
主  要
领  导
意  见
	

签字：                         年    月    日

	县  委
主  要
领  导
意  见
	

 签字：                         年    月    日

	县委组织部
备案意见
	

签字：                         年    月    日（盖章）

	附  件
	



其他干部带薪年休假审批报备表
	姓  名
	
	单位及
职  务
	

	参加工
作时间
	
	累计工
作年限
	

	年初计划
休假天数
	
	本年度已
休假天数
	

	休  假
时  间
	年    月    日至    年    月    日

	审
批
备
案
意
见
	单位分管领导审批意见：
        
           
签字：                 年   月   日

	
	单位主要领导审批意见：


签字：                 年   月   日（盖章）

	
	主管部门审批意见：


签字：                 年   月   日（盖章）

	
	县委组织部（县人社局）备案意见：


签字：                 年   月   日（盖章）

	备注
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