临洮县领导干部外出请假报备表

单位名称（加盖公章）                       报备日期：    年    月    日
	姓  名
	
	单位及

职  务
	
	联 系

方 式
	

	外  出

事  由
	

	外  出

地  点
	

	外  出

时  间
	离开时间
	年    月    日（上午/下午/晚上）

	
	返回时间
	 年    月    日（上午/下午/晚上）

	乘坐交

通工具
	

	请  假

类  别
	因公/因私            境内/境外

	主持工

作同志
	姓  名
	
	职  务
	
	联 系

方 式
	

	分  管

领  导

意  见
	


	主  要

领  导

意  见
	

	备  注
	


县委常委、县人大、县政府、县政协和县法院、县检察院、县公安局、县经济开发区管委会等现任副县级以上领导干部出差、休假、学习、看病等，必须提前3天向县委书面报告；

各乡镇党委书记、县委各部门、各人民团体主要负责同志及各单位党组(党委)书记外出，必须提前3天向县委报告，经县委主要领导同意后，将书面报告报县委办公室，同时报县委组织部存档；

各乡镇乡镇长和县直各单位行政主要负责同志外出，必须提前依次征得县政府分管领导、县委分管领导、县政府主要领导、县委主要领导同意后，于3天前将书面报告同时报县委办公室、县政府办公室，同时报县委组织部存档。
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